) . BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM - CTCP Poc Iap - Tu do - Hanh phiic

S6:439/TTr-HPQT Ha Noi, ngay 4 théng S ndm 2021

TO TRINH
V/v thong qua Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri
Téng cong ty Lip may Viét Nam - CTCP

Kinh gtri: Dai hoi ddng cd dong thuong nién ndm 2021
Téng cong ty Lap may Viét Nam - CTCP

Can cir Lu4t doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cian ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh m6t s§ diéu ctia Luat Chimg khoén;

Can ctt Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo Tai chinh hudng
dan mét s6 didu vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu;

Can ctr Piéu 18 t§ chiic va hoat dong cta Tong cong ty Lép mdy Viét Nam - CTCP,

Can cit tinh hinh thue t€ va dé dam béo hoat dong ciia Tdng cong ty Lip may
Viét Nam - CTCP phii hop vé6i quy dinh ctia phap luét, Hoi ddng quan tri Tong cong
ty Lap méy Viét Nam - CTCP kinh trinh Pai héi dong cb d6ng thudng nién nim 2021
thong qua ndi dung sau:

1. Théng qua Quy ché hoat dong cua Ho6i ddng quéan tri Téng cdng ty Lép may
Viét Nam - CTCP (toan vin du thao Quy ché d& giri t6i cb d6ng xem x4t).

2. Quy ché hoat déng ctia Hoi déng quén tri Tong cong ty Lip may Viét Nam -
CTCP) s€ duoc ban hanh, c¢6 hi€u luc &4p dung ngay sau khi dugc Pai hoi déng cb
dong théng qua.

Trén trong kinh trinh./.
TM.HOQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhn: /
- Nhu trén;
- Thanh vién HDQT;
- Ban kiém soat; Bii Pic Kién

- Luu: P. PCTD, HDQT.



TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM - CTCP
124 Minh Khai, phudng Minh Khai, quin Hai Ba Trung, TP.Ha N6i
bPién thoai: 0243.8637747 - Fax: 0243.8638104
Website: www.lilama.com.vn

QUY CHE
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM — CTCP

Ha Néi, thang 5 nam 2021




BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM Péc lap — Tu do — Hanh phic

DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Cdn cu Ludt Chung khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019,

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nam 2020;

Cdn ctt Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thdng 12 nidm 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn,

Can civ Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 ciia Bé
truong B Tai chinh huong dan mdt so diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi voi
cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chung khodn,

Cdn cik Diéu 1¢ Tong cong ty Ldp mdy Viét Nam — CTCP ngay .../..../2021;

Cdn cit Nghi quyét s6 ... ngay .../5/2021 cia Pai hdi dong c¢é dong Tong
cong ty Lap mdy Viét Nam — CTCP.

Hgi dong quan tri ban hamh Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng qudn tri Tong
cong ty Lip mdy Viét Nam — CTCP, bao gém cdc néi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
) 1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat d6ng ctia Hoi dong quan tri quy dinh co

cau t6 chirc nhén su, nguyen tdc hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi déng quan
tri, cac thanh vién Ho1 dong quan tri, Téng gidm dbc; viéc phan cong, phéan cap
trach nhiém, ty quyén thwe hién, quy trinh quan ly va diéu hanh Téng cong ty Lép
méy Viét Nam - CTCP; su phdi hop trong cong tic quan 1y, chi dao, diéu harh hoat
dong theo quy dinh cta Diéu 1€ LILAMA, Luit Doanh nghiép va céc quy dinh
khéc cua phéap luat co lién quan.

2. Dbi teong 4p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Héi d@)ng quén tri, cac
thanh vién Hoi dong quan tri va Tong gidm doc.

3. Nhing tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a) LILAMA hoic Tong cong ty 1a Téng cong ty Lap may Viét Nam - CTCP;

b) Pai hdi dong cé déng hoic PHPCP 1a Pai hoi ddng cd dong Tong cong
ty Lép may Viét Nam - CTCP;

¢) Héi déng quan tri hoic HPQT 12 Hoi ddng quan tri Tdng cong ty Lap médy
Viét Nam — CTCP.
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d) BKS hoic Ban Kiém sodt 1a Ban Kiém soat Téng céng ty Lip may Viét

Nam - CTCP.
Piéu 2. Nguyén tiic hoat dong ciia Hdi ddng quan tri

1. Hoat dong cua HPQT tudn thu cac quy dinh cla phép lut va Piéu 18
LILAMA, dam béo tinh minh bach va mét co cau quan ly, diéu hanh LILAMA ¢6
hiéu qua;

2. Hbi ddng quan trj 1am viéc theo nguyén tic tip thé, c4 nhén phu trach. Céc
thanh vién ctia Hoi dong quan tri chiu trach nhiem ca nhan v€ phan viéc clia minh

va cung ch1u trach nhiém truéc Pai hbi dong cb dong va phép ludt vé& céc nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén trj d6i v6i sy phat trién ctia LILAMA.

3. Hoi dong quén tri giao trach nhiém, phan cép, iy quyén cho Tdng gidm dbc
t6 chirc diéu hanh thuc hién c4c nghi quyét, quyét dinh ctia H6i ddng quan tri.

4. Thanh vién HPQT, Tdng giam dbc va ngudi quan 1y khéc duoc cir 1a ngudi
dai dién phén vén Nha nuée tai LILAMA thuc hién quyén, nghia vu cia minh theo
Quy ché nay, déng thoi phai thuc hién nghia vu, trach nhiém véi cht sé hitu Nha
nudce theo quy dinh cta phap luét.

CHUONG II. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Héi ddng quan trj c6 déy di céc quyén theo quy dinh cta Luat
Chtng khoan phép luét lién quan va Pidu 18 LILAMA, trong d6 c6 quyén duogc
cung cip cac thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh clia
LILAMA va cuia cac don vi trong LILAMA.

2. Thanh vién Ho6i déng quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 16
LILAMA va céc nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mét céch trung thue, cin trong vi loi ich
cao nhat cia ¢6 déng va clia LILAMA;

b) Tham du dly du cac cude hop ctia Hoi ddng quén tri va c6 ¥ kién vé cac
van dé duoc dua ra thao ludn;

c)Béo cao kip thoi, déy da voi Hoi déng quén tri cac khoan thu lao nhan
duogc tir cac cdng ty con, cong ty li€n két va cac to chirc khac;

d)Bio cao Hbi ddng quan tri tai cudc hop gan nhét céc giao dich gifra
LILAMA, cbng ty con, cong ty khéc do LILAMA ndm quyén ki€m soét trén 50%
tr¢ 1én von di€u 1€ v6i thanh vién HOi dong quan tri va nhitng nguoi ¢ li€én quan
cua thanh vién do6; giao dich gitta LILAMA v&i cong ty trong dé thanh vién Hoi
dbng quan tri 1a thanh vién hodc 1a ngudi quan ly doanh nghiép trong thdéi gian 03
nam gan nhat tride thoi diém giao dich;




d) Thuc hién céng bd théng tin khi thuc hién giao dich cd phiéu cta
LILAMA theo quy dinh cta phap luét.

¢) Pugc hudng luong, thi lao va loi ich khéc theo Diéu 31 Pieu 18
LILAMA, quyét dinh cia HDQT / PHPCD, cic quy ché va quy dinh noi bd cta
LILAMA.

Pidu 4. Quyén dwge cung cAp thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Héi ddng quén trj ¢6 quyén yéu cau Téng gidm dc, Pho Tér}g
gidm do6c, ngudi quan ly khac, cac phong ban va cén bd trong LILAMA cung cép
cé4c tai liéu, thong tin cén thiét vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
LILAMA va cia don vi trong LILAMA,; chiu trach nhiém quan ly, st dung céc
thong tin, tai 1i€u nay theo quy dinh ciia LILAMA va phap luét.

2. Nguoi quan ly ducrc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy dd va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cdu cia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, tha tuc
yéu cdu va cung cp théng tin theo Piéu 16 LILAMA va c4c quy dinh ndi bd ciia
LILAMA.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

Nhiém ky va s6 luong thanh vién H6i ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu
29 bieu 1€ LILAMA.
Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hji dong quan tri

Tiéu chudn va diéu kién thanh vién Ho6i ddng quan tri theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 28 Diéu 1¢ LILAMA.
Piéu 7. Cha tich Hoi dong quan tri

1. Cha tich Hoi ddng quan tri do Hbi ddng quan tri biu, mién nhiém, béi
nhiém trong sO céc thanh vién Hoi d0ng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri LILAMA khéng duoc kiém Téng gidm ddc.

3. Cha tich H6i ddng quén tri ¢6 quyén va nghia vu sau déy:

a) Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong hang quy, nam cua Hoi déng quan
tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tip, chi
tri va lam chu toa cudc hop H6i dong quén tri;

¢) T8 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri; ky
cac nghi quyét, quyét dinh va cic van ban thudc thdm quyén cia HDQT va
DHDCD.

d) Gidm sét qua trinh td chutc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cta Hoi
doéng quan tri va PHDCD;

d) Triéu tap va chu toa cudc hop DPai hodi ddng cd dbng;
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e) Quyét dinh hoic giao cho Téng gidm dbc giai quyét cic tinh hudng cép
thiét vi lgi ich cia LILAMA trong trudng hop khong kip triéu tdp hop HPQT.

f) Tam dinh chi thuc hién céc quyét dinh cia Tdng gidm dbc c6 ndi dung trai
phép luét, trai nghi quyét, quyet dinh cia HDQT/DHDCD; dé nghi HPQT huiy bd
céc van ban do.

g) T chitc, chi dao cac hoat dong kiém tra, gidm sat Tong giam dbc, nguodi
dai dién quén ly phan von cuia LILAMA tai doanh nghiép khac vé viéc thuc hién
céc quyéet dinh, nghi quyét cia HDQT va viéc chap hanh chinh sach phép lujt.

h) bam bao viéc HDPQT thdéng bao/glti bao céo tai chinh nam, bao c4o hoat
dong ctia LILAMA cho céc c6 dong theo Piéu 1é LILAMA.

i) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép va Piéu 16
LILAMA.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chtrc hodc bi bai mién,
Héi ddng quan tri phai bau nguorl thay thé trong thdi han 10 _ngay ké tir ngay nhén
don tir chtrc hodc bi bdi mién. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri véng mit
hoic khong thé thuc hién duge nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén bang vin ban
cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu ctia Cha tich Héi dong quén
tri. Truong hop khong c¢6 nguoi duge Gy quyen hodc-Chu tich Hoi dong quén tri bi
mat kha ndng thuc hién nhiém vu theo Pi€u I¢ LILAMA va quy dinh phdp luit thi
cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién gift chirc Chu tich H61
d6ng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dn khi c6
quyét dinh mdi cia Hoi dong quan tri.

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi dong quan
tri '

Mién nhiém, béi nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Ho6i ddng quén tri
theo quy dinh tai khoan 4, 5 Diéu 29 Dieu [é¢ LILAMA.

Diéu 9. Cach thirc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Céch thtrc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 13; khoan 3 Diéu 23; khoan 2, 3, 4 Diéu 28 Diéu I¢
LILAMA.

2. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Dai hoi
ddng cb dong quyét dinh theo nguyén tic bd phifu theo quy dinh tai Piéu 18
LILAMA.

Piéu 10. Thong bdo vé biau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong quan
tri

1. Trudng hop da xac dinh duoc Gng cir vién Hoi ddng quan tri, LILAMA
phéi cong bo thong tin li€n quan dén cac Gng ctr vién t6i thi€u 10 ngay trudc ngay
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khai mac hop Pai héi déng cd ddng trén trang thong tin dién tir cia LILAMA dé cb
déng ¢6 thé tim hidu vé cac tng cir vién nay trude khi bo phicu, tng cir vién Hoi
ddng quan tri phai ¢6 cam két bing van ban veé tinh trung thuc, chinh xéc clia cac
thdng tin ¢4 nhan dugc céng bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot cach trung
thue, cin trong va vi loi ich cao nhat cia LILAMA néu dugc bau lam thanh vién
Hb6i ddng quan tri. Thong tin lién quan dén ung ct vién Hdi ddng quan tri duge
cong bo bao gdbm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh 6 chuyén mén;

¢) Qué trinh cong tac;

d) Céc chire danth quan 1y khéc (bao gdm cé chirc danh Hoi ddng quan tri cla
cdng ty khac);

d) Loi ich ¢6 lién quan téi LILAMA va céc bén c6 lién quan cua LILAMA;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Pidu 16 LILAMA,;

g) LILAMA c6 trach nhiém cong bd thong tin v& céc cbng ty ma tmg cir vién
dang ndm gitt chirc vu thanh vién H)i dong quan tri, cac chitc danh quan ly khéc va
céc 101 ich ¢6 lién quan t6i cong ty cta Uimg clr vién Hoi dong quan tri (n€u cd).

2. Viéc thong bao vé& két qua biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG IIL. QUYEN VA NGHIA VU CUA HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hdi ddng quan tri

1. Hoi déng quén tri 13 co quan quan 1y LILAMA, c6 toan quyén nhan danh
LILAMA dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia LILAMA, trir cac quyén
va nghia vu thudc thim quyén ctia Pai hdi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quén tri do luét phap, Piéu 16 LILAMA
va Dai hdi déng c6 déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢6 nhitng quyén han
va nghia vu sau:

2.1. Trinh PHPCD quyét dinh / phé duyét / chip thuin:

a. Dinh hudng chién luoc phét trién cia LILAMA.

b. Kién nghi Dai héi d@)ng cd dong stra d6i bd sung Diéu 18, tang hodc gidm
von di€u 1€ LILAMA,;

c. D& xult viéc phat hanh trai phiéu chuyén dbi va cac chung quyén cho
phép ngudi sé hitu mua c6 phiéu theo mirc gia dinh trudc;

d. Pé xuét cac loai cb phiéu cé thé phét hanh va téng sb cb phiu phat hanh
theo ting loai;



e. Kién nghi muc cd tic duge tra hang ndm,;

f. Trinh bdo cdo tai chinh héng niam da dugc kiém toan 16n Dai hoi dé)ng cbd
déng, Bao céo hoat dong ciia HPQT;

g. Trinh DPHDCD nhén sy biu, mién nhiém, thay thé thanh vién HPQT,
BKS; .

h. Kién nghi viéc t6 chuec lai, giai th LILAMA; yéu cu pha san LILAMA;

i. Céc vin & khac thudc thAm quyén quyét dinh / phé duyét / chip thuan
cua bPHDCD.

2.2. Quyét dinh / phé duyét / chdp thugn/ théng qua:

a.Quyét dinh chién luge, k& hoach phét trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nidm cta LILAMA;

b. Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi sb ¢b phan dugc quyén
chao béan cuta ting loai; quyét dinh huy déng thém vo6n theo hinh thirc khéc;

c. Quyét dinh gi4 ban ¢ phén va trai phiéu ciia LILAMA; quyét dinh thei
han va thu tuc tr c6 tirc hoic xtt 1y 15 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

d. Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
133 Luét Doanh nghiép;
d. Quyét dinh giai phép phat trién thi trudng, tiép thi va céng nghé;

e. Thong qua hop ddng mua, ban va hop ddng, giao dich khac c6 gi trj 16n
hon vén diéu 1é cia LILAMA va hop ddng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh
ctia Pai hoi ddng cb dbng theo quy dinh tai diém p khoan 2 Didu 16 Didu 18
LILAMA, khoén 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

f. Quyét dinh hoic ty quyén cho Tdng gidm dbc quyét dinh diu tu hoic ban
tai san c6 gid tri nho hon 35% tong gid trj tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh
duoc kidm toan gin nhit ciia LILAMA. Viéc Uiy quyén cu thé quy dinh tai quy ché
ndi bo cia LILAMA hodc vin ban riéng 1€,

g. Biu, mién nhiém, bi nhiém Chu tich Ho6i ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chdm dirt hop ddng, khen thuéng, ky luit d6i véi Tong
giam dbc, Pho téng giam dbc, K& toan trudéng LILAMA va quyét dinh tién luong,
thu lao, thudng va loi ich khac cla nhig ngudi quan ly nay; ct, mién nhiém,
chAm dut ngudi dai dién phin vén gop va ngudi dai dién tham gia Ban kiém soét,
gi6i thiéu ho tham gia Dai hoi dbng cb déng va cac chirc danh quan ly tai cac
doanh nghiép khac, quyét dinh mirc thii lao va quyén loi khac ctia nhitng ngudi do;

h. Gidm sat, chi dao Téng gidm dbc va ngudi quéan 1y khic trong didu hanh
cong viée kinh doanh hing ngdy ciia LILAMA;




i. Quyét dinh co cu t5 chirc, t& chirc thuc hién P8 4n tai cdu tric LILAMA
theo phuong én d3 dugc PHPCD phé duyét; quyét dinh ban hanh Quy ché ndi bd
vé quan tri LILAMA quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan trj sau khi dugc Da1
hoi ddng cb dong thdng qua; quyét dinh hodc Gy quyén cho Téng gidm dbc quyet
dinh cac quy ché quan 1y khic cuia LILAMA theo quy dinh tai quy ché cua
LILAMA ho#ic mdt quyét dinh riéng 18; quyet dmh thanh 18p céng ty con, chi
nhénh, vin phong dai di€n va Vlec g6p vén, mua cb phén cia doanh nghlep khac;
thong qua phucmg an thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac phong/ban theo dé nghi cia
Tbng gidm dbc LILAMA.

j. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi ddng cb ddng,
tridu tAp hop Pai hoi ddng cb dong hodc 14y v kién dé Pai hoi dong cb dong thong
qua nghi quyét;

k. Thuc hién cic quyén va nghia vu khi duoc Pai H6i dong cd dong ty
quyén.

1. Nhitng van d sau day phai duoc Hoi ddng quan tri phé chudn:

m.1) Cac hop ddng, giao dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 167 Luat
Doanh nghiép;

m.2) Vié,c vay ng, cho vay; viéc sir dung tai san ctia LILAMA dé cim cd,
thé chép, vay von; viéc bao lanh cho doanh nghiép khac vay von; viéc boi thudng
cia LILAMA;

m.3) Cac khoan dau tu khéng thudc ké hoach kinh doanh va ngén sach vuot
qua 20% gid tri ke hoach va ngén sach kinh doanh hang ném,;

m.4) Viéc mua ho#ic ban ¢d phin, phin vn gdp tai cac cong ty khac duoc
thanh 18p & Viét Nam hay nuéc ngoai;

m.5) VlCC dinh gia tai san gop vao LILAMA khong phai bing t1en trong dot

phat hanh c¢b phiéu hodc trai phiéu cua LILAMA, bao gém vang, quyén st dung
dat, quyén s& hiru tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

m.6) Viéc mua lai hodc thu hdi khdéng qué 10% tdng sb cb phén cta timg
loai d& dugc chao bén trong mudi hai (12) thang;

m.7) Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c¢b phin ciia LILAMA;

m.8) Céc van @ kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quan tri thdy cin
thiét vi lgi ich cia LILAMA trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh.

m.9) Céc ndi dung dugc DPHDCP 1y quyén.

n). Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat
Ching khoan, quy dinh khéc cta phép luit va Diéu 1€ LILAMA.
Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dng qudn tri trong viéc phé duyét,
ky két hgp dong giao dich
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1. Hoi dong quén trj chdp thuan céc hop ddng, giao dich ¢6 gié tri nhé hon
35% hodc giao dich dan dén tong gi tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké
tir ngay thuc hién giao dich d4u tién c6 gia tri nhé hon 35% tdng gi4 tri tai san ghi
trén béo céo tai chinh gan nhét theo quy dinh tai Diéu 186 LILAMA gifta LILAMA
v&i mét trong cac doi tuong sau:

a. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc,
nguoi quan ly khéc va ngudi cd lién quan ctia cac doi tugng nay;

b. C6 dong, nguoi dai dién iy quyén clia ¢b déng sé hitu trén 10% tdng vén
cd phan phd théng cia LILAMA va nhiing nguoi c6 lién quan cda ho;

c. Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 DPidu
164 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién LILAMA ky hop déng, giao dich phai théng béo cho thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac doi tuong ¢6 lién quan doi
VOI hop dbng, giao dich d6 va gii kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chi
yéu ctia giao dich. Hbi déng quan tri quyét dinh viéc chép thuan hop dong, glao
dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bdo; thanh vién Hoi dong
quan tri c6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop ddng, giao dich khéng ¢ quyén
biéu quyét.

3. Hoi ddng quan trj chép thuan cac hop ddng, giao dich khic theo Gy quyén
cua DPHDCD (néu cd).

Piéu 13. Trach nhiém ciia Héi ddng quan tri trong viéc tridu tip hop Dai hoi
ddng cb dong bt thwong

1. Hoi ddng quan tri phai tridu tip hop Pai hoi déng cb déng bit thuong
trong cac trudng hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cia LILAMA;

b)S6 luong thanh vién Hbi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb
luong thanh vién toi thiéu theo quy dinh cia phép luét;

¢) Theo yéu cdu ciia ¢d d6ng hoic nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu
13 Diéu 18 LILAMA; yéu ciu triéu tip hop Pai hoi ddng c6 ddng phai dugc thé
hién bang vin ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 di chit ky cia
céc cb dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc 14p thanh nhiéu ban va tip hop
du chit ky ctuia cac ¢6 ddng cé lién quan;

d) Theo yéu ciu ctia Ban kiém sodt;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 LILAMA.

2. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng bat thudng

Hobi déng quan trj phai triéu tép hop Dai héi déng cd déng trong thdi han 30
ngay ké tir ngay sé luong thanh vién Hoi dong quén tri hodc thanh vién Ban Kiém
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so4t con lai it hon s6 luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Diéu 1 LILAMA
ho#ic nhin duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoén 1 Diéu nay;

3. Nguoi tri€u tap hop Dai héi ddng cb dong phai thuc hién céc cong viéc sau
day:

a) Lap danh sach ¢ dong c6 quyén du hop;

b)Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd
dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét cia Pai hoi déng cb dong theo ndi dung du kién cia
cudc hop; danh sach va théng tin chi tiét cia cac img ct vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Giri thong bdo mdi hop dén timg ¢ dong cb quyén du hop theo quy dinh
Luat Doanh nghiép;

h) Céc cong viéc khéac phuc vu cudc hop.

Diéu 14. B§ may giiip viéc, cac tiéu ban va thw ky HDQT.

1. B may gitip viée, cac tiéu ban va thu ky HPQT theo quy dinh tai Pidu 34
Dicu 1€ LILAMA.

2. Ban kiém todn ndi bd do HPQT quyét dinh thanh 14p, c6 chiic nang,
nhiém vu va bién ché do HPQT quyét dinh, truc tiép gitp viéc dé thwc hién céc
nhiém vy, quyén han cia HDQT. Cac Phong/ban chuyén moén va don vi thudc
LILAMA c6 trach nhiém gitip viéc khi duoc HDQT giao nhiém vu cu thé trong qua
trinh hoat dong.

3. HDQT bd nhiém mét hodc mot s6 ngudi lam thu ky HPQT chuyén trach
hodc ki€ém nhiém thu ky LILAMA. Thu ky HDQT c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Hb tro t5 chirc triéu tap hop Dai hoi déng cd déng, Hoi déng quan tri; ghi
chép céc bién ban hop;

b)HS tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia
vu duoc giao;

c) H3 trg Hoi ddng quéan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri
LILAMA;

d)H3 tro LILAMA trong x4y dung quan hé cb déng va bao vé quyén, loi ich
hop phép ciia ¢d dong; viée tudn thi nghia vu cung clp théng tin, céng khai héa
thong tin va thl tuc hanh chinh;



d) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh tai Diéu 16 LILAMA.

4. HPQT cé thé thanh 14p céc BS phan / T6 gitip viée véi co ciu, bién ché va
nhiém vy do HPQT quyét dinh.

5. HDQT sir dung con ddu va céc phuong tién khic ctia LILAMA dé thuc
hién chirc ndng, nhi€ém vu va quyén han theo quy dinh ctia LILAMA va phép luat.

CHUONG IV. CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi
dong quén tr trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay keét thiic bau clit Hoi dong
quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé s6 phi€u bau cao nhat hodc ty 1€ phiéu
bau cao nhat triu tdp va chu tri. Truong hop cd nhi€u hon mdt thanh vién c6 s6
phi€u bau hodc ty 1€ phi€u bau cao nhat va ngang nhau thi céc thanh vién bau theo
nguyén tdc da s6 d€ chon 01 nguoi trong s6 ho tri€u tdp hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi ddng quén tri phai hop it nhit m8i quy 01 1dn va c6 thé hop bét
thudng.

3. Chu tich Hoi ddng quan tr triéu tAp hop Hoi ddng quén tri trong trudng
hop sau day:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soat;

b) C6 d& nghi ctia Tong giam déc hodc it nhét 05 ngudi quéan 1y khac;

¢) Cé dé nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Khi Chu tich Hoi ddng quan tri thiy can thiét.

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong
d6 néu rd muc dich, van d€ can thao luin va quyét dinh thudc tham quyén cta Hoi
dong quén tri.

5. Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén trj trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Di€u nay.
Truong hop khong tri€u tap hop Hoi dong quén tri theo d€ nghi thi Chu tich Héi
dong quan tri phai chiu trach nhi€m vé€ nhiing thiét hai x4y ra doi voi LILAMA;
nguoi dé nghi cé quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triu tip hop Hoi dong
quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi tridu tdp hop Hoi dong quan tri
phai giri théng bdo moi hop cham nhét 13 05 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong
bao méi hop phai xac dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vén
dé thao luén va quyét dinh. Thong bio moi hop phai kém theo tai lidu st dung tai
cudc hop va phi€u biéu quyet cda thanh vién.

Théng bao mdi hop Hoi ddng quén tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai,
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fax, phuong tién dién tir hodic phuong thirc khac va bao dam dén dugc dia chi lién
lac clia timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc ding ky tai LILAMA.

7. Chu tich Hoi ddng quéan tri hodic ngudi triéu tap giri théng bio mdi hop va
céc tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu doi vadi cac thanh vién
Hoi déng quan tri. Thanh vién Ban Kiém soat c¢6 quyén du cac cudc hop Hoi dong
quan tri; ¢6 quyén thao luén nhung khong dugce biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng s6 thanh
vién trd 1én du hop. Trudong hop cude hop dugc triéu tdp theo quy dinh tai khoan
ndy khoéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tép lan thu hai
trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy dy dinh hop 1an thi nhat. Trudng hop nay, cude
hop dugc tién hanh néu c¢6 hon mot nira s6 thanh vién Hi dong quén tri du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quén tri duge coi 1a tham du va bidu quyét tai cude
hop trong trudng hop sau déy:

a) Tham du va biéu quyét tric tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai
khoan 12 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi trwe tuyén, b phiéu dién tir
hoac hinh thirc dién tir khac;

d) Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

10. Trudmg hop giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bidu
quyet phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hbi
dong quan tri chdm nhat 1& 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc
mé trude sy chimg kién cua tat cd nhitng ngudi du hop.

11. Trudng hop cude hop ciia Hoi ddng quan tri 6 chirc theo hinh thirc hoi
nghi truc tuyén khi tat ca hodc mot so thanh vién dang & nhitng dia diem khac nhau
v6i1 diéu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu c6 the:

a. Nghe timg thanh vién Héi ddng quan tri khac clng tham gia phat bidu
trong cudc hop;

b. Phét biéu véi tht ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dbng thoi. Viée
thao ludn gifta cic thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc ti€p qua dién thoai
hoac bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hgp cac phuong thic nay.
Thanh vién H6i dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay duge coi 1a “cé mat” tai
cudc hop d6. Dia diém cudc hop dugce td chitc theo quy dinh nay 14 dia di€ém ma cé
dong nhat thanh vién H6i dong quan tri, ho#c l1a dia diém c6 méat Chu toa cude hop.

Cac quyét dinh duoc thong qua trong cude hop qua dién thoai duoc td chirc
va tién hanh mdt cach hop thirc, cé hiu luc ngay khi két thuc cudec hop nhung phai
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duoc khing dinh bang cac chit ky trong bién ban ctia tit ca thanh vién Hoi ddng
quén trj tham du cudc hop nay.

12. Thanh vién phai tham du ddy di cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh
vién dugc Gy quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh
vién Hoi déng quan trj chip thuin.

13. Bién ban hop Hbi ddng quan tri dugc l4p bang tiéng Viét va phai c6 chit
ky cta tit ca céc thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop hodc Bién ban
duoc 14p thanh nhiéu ban va mdi bién ban c6 chit ky cia it nhat mot (01) thanh vién
Hoi ddng quén tri tham gia hop. Bién ban hop bao gdm céc ndi dung quy dinh tai
Diéu 16 Quy ché nay va Piéu 158 Lu4t Doanh nghiép, phai c¢6 chit ky ciia chu toa
va nguoi ghi bién ban.

14. Thanh vién Hoi déng quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tir
mdt hop déng hodc giao dich dd dugc ky két hoac dang du kién ky két véi
LILAMA va biét ban than la nguoi ¢o6 101 ich trong d6 c¢é trach nhiém cong khai loi
ich nay tai cudc hop dau tién cia Hoi ddng quén tri thao Iudn vé viée ky két hop
déng hoic giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hoi ddng quan tri khong biét ban
than va ngudi lién quan cé loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky véi
LILAMA, thanh vién Hoi ddng quan tri ndy phai cong khai céc loi ich lién quan tai
cudc hop d4u tién cta Hoi déng quén tri dugc t5 chtrc sau khi thanh vién nay biét
rang minh cé loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hoic hop ddng néu trén.

15. Théng qua Nghi quyét HPQT theo hinh thirc 14y y kién bang vin ban

Khi can thiét, Cha tich HPQT c6 thé quyét dinh 14y ¥ kién cac thanh vién
HDBQT béang van ban theo céc thi tuc sau:

a) Gri thong bao 18y ¥ kién bang van ban kém theo cac tai liéu c6 lién quan

dén viéc thong qua Nghi quyét cho cac thanh vién HDQT;

b) Céc thanh vién HPQT biéu quyét cac vin dé theo yéu ciu cia Cha tich

HDQT ghi trong Thong bao lay y kién;

¢) Chu tich HPQT t4 chirc kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu, théng béo

va giri ket qua kiém phi€u cho céc thanh vién HPQT;

d) Cac nghi quyét dugc thong qua khi c6 da sb thanh vién HDQT (trén 50%)

gti y kién nhat tri bdng van ban. Trong trudng hop s y kién tn thanh va

phan doi ngang bang nhau thi y kién cia Chu tich HPQT s€ 1a y kién quyét

dinh;

e) Can ctr vao két qua kiém phiéu, Chii tich HPQT thay mit HDQT ky ban

hanh Nghi quyét va Quyét dinh cia HDQT v€ cac van dé da dugc cac thanh

vién HDPQT théng qua. Nghi quyét nay cd hiéu luc va gia tri nhu mot nghi

quyét duoc cac thanh vién HDQT thdng qua tai mot cude hop dugce tri€u tép

va tb chtrc hop 18.
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16. Hoi dfmg quén trj thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai
cude hop, 1iy ¥ kién bang vin ban hozc hinh thic khic theo Quy ché nay va Diéu
1€ LILAMA MS3i thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 mot phiéu bidu quyet nghi
quyét, quyét dinh ctia Ho1 ddng quan tri duge thong qua néu dugce da $0 thanh vién
du hop tan thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyé&t dinh cudi cung thude
vé phia cé y kién cia Chi tich Hi dong quén tri.

17. Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do Ho1i dong quan tri thOng qua tréi
v6i quy dinh cia phép lut, nghi quyét Dai hoi dng ¢ dong, Piéu 18 LILAMA gdy
thiét hai cho LILAMA thi céc thanh vién tan thanh thdng qua ngh; quyet quyet
dinh d6 pha1 cung lién ddi chiu trach nhiém c4 nhéan vé nghi quyét, quyét dinh do
va pha1 dén bu thiét hai cho LILAMA thanh vién phan d6i thong qua nghl quyét,
quyét dinh noi trén dugc mlen trr trach nhiém. Truong hop nay, c¢6 dong cia
LILAMA c6 quyén yéu cdu Tda 4n dinh chi thuc hién hodc hiy bé nghi quyét,
quyét dinh néi trén.

Piéu 16. Bién ban hop Héi ddng quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m,
ghi va luu gift duéi hinh thac dién t&r khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét, bao
gbm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va noi dung hop;

d)Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi dugce ty quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong dg hop va ly do;

d) Vén d& duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tém tit phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién cda cudc hop;

g)Két qua bidu quyét trong d6 ghi 13 nhimg thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong cd y kién;

h) Vén @& d3 duoc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong tmg;

i) Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hgp quy dinh tai
khoén 2 Piéu nay.

2. Trudng hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung
néu dugc tat ca thanh vién khac ciia Hoi dong quén tri tham dy hop ky va cé day du
ndi dung theo quy dinh tai cac di€ém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién
ban nay c6 hiéu lyuec.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cia ndi dung bién ban hop Hoi
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ddng quan tri.
4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai lidu st dung trong cudc hop phai
dugce hru gifr tai tru s& chinh cia LILAMA.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI ICH

Piéu 17. Trinh bio cdo hing nim

1. Két thiic nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi déng ¢ dong
béo cdo sau day:

a) Béo cao két qua kinh doanh ctia LILAMA;

b)Bao cao tai chinh ndm ctia LILAMA,;

¢) B4o c4o danh gia cong tac quéan ly, diéu hanh LILAMA;

d)Béo co thdm dinh ctia Ban kiém soat.

2.B4o c4o quy dinh tai cic diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai duoc gir
dén Ban ki€m soat d€ tham dinh chdm nhat 14 30 ngay trudc ngdy khai mac cude
hop Pai hdi dong c6 dong thudng nién.

3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu ndy, bao céo thdm dinh cta Ban
kiém soét va bdo cao ki€m todn phai dugc luu gilt tai tru s& chinh cta LILAMA
chém nhét 13 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong thuong
nién. Cb dong sé hitu cb phan ctia LILAMA lién tyc it nhit 01 nim c6 quyén tu
minh hodc cung vdéi ludt su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghe
truc ti€p xem xét bao cédo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Thil lao, thwéng, lgi ich khac cia thanh vién Hoi dong quan trj va
cong khai cac lgi ich lién quan

1. Thu lao, thudng va loi ich khic cia thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy
dinh tai Diéu 31 Diéu 1€ LILAMA.

2. Cong khai céc lgi ich lién quan

Viéc cong khai loi ich va ngudi ¢6 lién quan cia LILAMA thyc hién theo
quy dinh sau day:

2.1. Thanh vién Hoi dong quan tri cia LILAMA phai ké khai cho LILAMA
vé cac 1gi ich lién quan clia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghiép ma ho cé s& hitu phan von gop hodc co phan; ty 1¢ va thoi diem sé
hitu phan von gép hodc ¢d phan do;

b) Tén, m4 s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia
doanh nghiép ma nhiing ngudi ¢ lién quan cuia ho cung s& hitu hodc sé hitu riéng
phan von gép hodc co phan trén 10% von di€u 1€.
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2.2. Viée ké khai quy dinh tai diém 2.1 ndy phai dugc thuc hién trong thoi
han 07 ngay lam viéc, k& tir ngay phat sinh 1oi ich 1ién quan; viéc sta d6i, bd sung
phai dugc théng bao véi LILAMA trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6
stra d6i, bd sung tuong tmg.

2.3. Thanh vién Ho6i ddng quan tri nhan danh c4 nhin ho#c nhan danh ngudi
khac @& thuc hién cbng viéc dudi moi hinh thitc trong pham vi c¢éng viée kinh
doanh ctiia LILAMA d&u phai giai trinh ban chét, ndi dung cia cong viéc dé trude
Hoi déng quan tri va chi dugc thuc hién khi dugce da s6 thanh vién con lai ciia Hoi
ddng quan tri chép thuan; néu thuc hién ma khong khai bao hoic khéng duoc su
chép thuén ctia Hoi ddng quén tri thi tit ca thu nhép cé duoc tir hoat ddng d6 thudc
vé LILAMA.

CHUONG VI: MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI
A. MOI QUAN HE GIUA CAC THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Mbi quan hé giira cic thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Quan hé gitta cac thanh vién Hdi ddng quan tri 13 quan hé phdi hop, cac
thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 trach nhi¢ém thong tin cho nhau veé van dé cé lién
quan trong qua trinh xt ly cdng viéc dugce phan cong.

2. Trong qué trinh xtr 1y cdng viéc, thanh vién Hbi déng quéan tri dugce phan
cOng chiu trach nhiém chinh phai cht ddng phdi hgp xtr Iy, néu ¢6 van d¢€ lién quan
dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop
gitra cac thanh vién Hoi d0ong quén tri con cé y kién khac nhau thi thanh vién chiu
trach nhi€m chinh bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyéet dinh theo
tham quyén hodc t6 chirc hop hodc lay y ki€n cia cac thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1€ LILAMA va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 su phan cong lai giita cac thanh vién Hoi déng quan
tri thi cdc thanh vién H6i ddng quén tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién
quan. Viéc ban giao nay phai dugc 1ap thanh vén ban va bdo cao Chu tich Hoi dong
quan tri vé viéc ban giao do.

B. MOI QUAN HE GIUA HOI PONG QUAN TR] VOI TONG GIAM POC

Pidu 20. Nguyén tic phdi hop giva HPQT va Tong gism dbc

1. Vé6i vai trd quén tri, Hoi ddng quan tri ban hanh cdc nghi quyét dé Tdng
gidm d6c va bd may dicu hanh thuc hién. Pong thoi, Hi dong quén tri ki€m tra,
giam sat thuc hién céc nghi quyét.

2. Téng gidm dbc quyét dinh nhimmg ndi dung thudc thdm quyén va duge
HDQT uy quyén; dé xuét, kién nghi nhiing ndi dung thudc tham quyén phé duyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri /Pai hoi dong c6 dong.
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3. Viéc phdi hop gitta HPQT va Téng gidm dbc trén nguyén tic hop tac,
chit ch&, hd trg 14n nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vu va vi loi ich cta
LILAMA va tuéan tht Dicu 1€ LILAMA va quy dinh ctia phap luat.

Piéu 21. Téng gidm dbc, bd mdy giiip viéc va td chirc didu hanh

1. Tdng gidm dbc 14 ngudi dai dién theo phép luit ctia LILAMA. Tdng giam
do6c chiu trach nhiém truéc HDQT va phéap ludt v€ thuc hién quyén han, nhiém vu
duogc giao.

2. B6 may giap viéc Tdng giam dbc c6 cac Phé tdng giam dbe, Ké toan
trudng, cac phong/ban nghiép vu va tuong duong.

a) Ph6 tdng giam dbc 14 ngudi gitp viée T()ng giam dbc, thye hién va quyét
dinh cac nhiém vu theo su phan cong hoic uy quyén bing vin ban cua Tong giam
déc. Chiu trach nhiém truéc Tong gidm déc, HPQT va phap luat v& hiu qua cong
tac ctia linh vuc dugc phan cong, cong viée dugc Gy quyén.

b) K& toan truéng cé trach nhiém gitp Tdng giam ddc tb chirc thuc hién cdng
tac tai chinh va hach toan k€ toan cia LILAMA. Chju trach nhiém truéc Tong
gidm doc, HDQT va phép ludt v€ hiéu qua cong tac tai chinh va hach toan ké todn
cua LILAMA.

c¢) Céac phong/ban nghiép vy, chi nhanh, van phong dai dién, ban quan Iy du an
ddu tu, ban diéu hanh du 4n gitp viéc dé Tong gidm d6c thuc hién chirc ning,
nhiém vy, quyén han cda minh. Chic ning, nhiém vu, quyén han clia tung don vi
do Tong gidm doc quyet dinh phu hop véi ddc di€ém, tinh hinh hoat ddng cia
LILAMA.

d) Truc tiép gitip viéc Tdng giam dbc c6 Tro ly Téng gidm dbc va cic B
phén / T6 gitp viée véi co ciu, bién ché va nhiém vu do Tong giam dbc quyét dinh.

3. T4 chirc didu hanh |

a) Téng giam dbc chi dao, diéu hanh hoat ddng san xuét kinh doanh theo ché
d6 thu trudng. Phé tong gidm ddc, K€ toan trudng, trudng cac phong / ban, don vi
truc thudc, nhitng ngudi dai dién quan Iy von cia LILAMA tai doanh nghié€p khac
va can bd cong nhan vién thudéc LILAMA c6 trach nhiém chap hanh sy chi dao,
didu hanh cta Tong gidm dbc theo thim quyén. Trudng hop cb ¥ kién khéc thi 6
quyén bao luu nhung van phai chip hanh.

b) Hang thang Téng giam ddc t6 chirc hop giao ban véi Pho téng gidm dbc,
trudong phong / ban Tong LILAMA, trudng cac don vi truc thudc. Hang quy hodc 6
thang TOng giam doc to chic hop giao ban véi Phé tong gidm doc, trudng (phd)
phong / ban LILAMA, trudng (pho) cac don vi tryc thuge, Chu tich, Téng gidm
dbc cac cdng ty con, cong ty lién Kkét.

Téng gidm dbc moi Cha tich, thanh vién HPQT va Trudng Ban kiém soét
tham du cac cudc hop giao ban.
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Diéu 22. Quyén va nghia vu ciia Téng giam dbc

Téng gidgm dbc c6 quyén va nghia vu quy dinh tai Didu 38 Diéu 1& LILAMA.
Mot s& quyén han, nhiém vu cu thé nhu sau:

1. Trinh HPQT quyét dinh / phé duyét / chép thudn/ hodc théng qua
DHDCD:

a. Co ciu t6 chuc; ké hoach san xuét kinh doanh hang nim, chién lroc phat trién
LILAMA; ké hoach ph6i hop kinh doanh gifta LILAMA va cic LILAMA con,
LILAMA lién ket;

b. Céc du 4n ddu tw va phuong an thuc hién trong qua trinh dhu tr thudc thdm
quyén phé duyét cia HPQT / PHPCD theo quy dinh ctia LILAMA;

c. Té chirc x4y dung trinh Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi ddng cd dong phé
duyét: K€ hoach phat trién nguén nhén luc; hé thong chi tiéu cong nghé, ti€u chuan
sén phdm, dinh muc don gi4 tién luong; gidi phap tiép thi, phat trién thi trudng, ing
dung cong nghé vao san xuat; cdc phuong an dé phong riii ro; cac phuong an huy
d6ng va sir dung vbn; cac béo cdo dinh ky, béo cdo thdng ké, bo céo tai chinh quy,
6 thang va hang ndm; céc quy ché quan ly ndi bd cia LILAMA;

d. Chuén bj cic ban du toan dai han, hang nim va hang quy ciia LILAMA (sau
ddy goi 1a ban du todn) phuc vu hoat ddng quén ly dai han, hang ndm va hang quy
cua LILAMA theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao géom ca bang
cén doi ke todn, bdo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién
t& du kién) cho timg nim tai chinh phai duoc trinh ¢ Hoi ddng quéan tri thong qua
va phai bao gbm nhimg thong tin quy dinh tai céc quy ché ciia Tong cong ty;

e. Trong thang 12 hang nim, Tong gidm dbc phai trinh HPQT phé duyét ké
hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh ti€p theo trén co s& dap tmg cac yéu
cdu clia ngan sach phi hop cling nhu ké hoach tai chinh 05 nim;

f. Phuong 4n gép vdn, ndm gift, ting, gidm vén cia LILAMA dAu tu tai doanh
nghiép khéc;

g. Céc phuong 4n huy dong vdn va sir dung vdn, hop ddng vay, cho vay véi gia
tri theo phén cap tai Quy ché quan ly tai chinh ctia LILAMA;

h. Phuong an mua, bén, thé chép, cdm cb tai san cia LILAMA; viéc béo lanh
cho céc cong ty con vay vOn véi gid tri theo phin cap tai Quy che quan ly tai chinh
ciua LILAMA;

i. Céc hop ddng, giao dich c6 gi4 tri bing hodc 1én hon vén didu 1& cla
LILAMA, va bao céo phuong an du toan chi phi thuc hién céc hop dong kinh té;

_j- Kién nghj s6 lugng va céc loai cn bd quan Iy ma LILAMA cén tuyén dung
dé HPQT b6 nhiém hoiic mién nhiém nhim thuc hién céc hoat dong quéan Iy
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LILAMA t6t nhét, dé xuét HDQT quyét dinh mtrc luong, thi lao, cac loi ich va céc
diéu khoén khéac ctua hgp dong lao dong véi can bo quan ly;

k. Dé nghi bd nhlern mién nhiém, bai nhiém, khen thudng, ky luat, quyet dinh
mitc luong va cic quyén loi khac dbi VOI céc chirc danh thudc thdm quyén bd
nhiém ctia Hoi dong quan tri gdm: Phé tdng giam dbc, Ké toén trudng, Trudng /
Phé truéng ban kiém toan ndi bd LILAMA; nguoi dai dién phan von va nguoi dai
dién tham gia kiém soat cia LILAMA tai doanh nghiép khéc, gidi thiéu nhiing
ngudi dai dién ndy Ung ctr cac chirc danh Chu tich / Phé chi tich / Thanh vién
HDQT, Tong gidm ddc / Trudng ban kiém soat cia doanh nghiép do;

1. Phuong 4n b nhiém, mién nhiém truéng phong ban, cép truéng don vi hach
toan phu thudc, don vi su nghiép cia LILAMA hodc tuong tuong;

m. Thanh I4p, t6 chirc lai, giai thé, sép nhap cc phong ban chuyén moén; ban
di€éu hanh dy 4n; ban quéan ly du an dau tu; quy dinh chirc ndng, nhiém vu cla cac
don vi nay;

n. Gioi thi€u va/ hoac chép thuén _phuong an de HDQT cac cong ty con, cong
ty lién két bd nhiém, mién nhiém Téng gidm dbc, Phé tdng gidm dde, Ké toan
trudng céng ty do.

o. Kién nghi phwong 4n tra c¢b tirc hodc xir Iy 18 trong kinh doanh;

p. Cac van dé khic phai théng qua HPQT trude khi quyét dinh theo quy dinh
cua Diéu 1€ LILAMA va phap luét.

2. Quyé"t dinh cac vin dé sau:

a. Tb chirc thyc hién, quyét dinh cic vin dé lién quan dén céng viéc kinh
doanh hang ngay ciia LILAMA ma khong thudc tham quyén ctia Hoi dong quén tri,
theo nhitng thdng 1€ quan ly tot, phu hop nhat; dai dién LILAMA ky keét cac hop
ddng tai chinh, throng mai, dan sy. Péi véi cac hop dong, giao dich thudc thim
quyén phé duyét cia HDQT/PHPCD chi ky két sau khi c6 su phé duyét;

b. T4 churc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT va PHDPCD, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia LILAMA di dugc HPQT va PHDPCD
thong qua;

c. Quyét dinh thanh 14p cac phong/ban/vin phong dai dién LILAMA sau khi
dugc HPQT théng qua phuong 4n;

d. Quyét dinh mirc luong, phuong thic tra luong, nang lwong va phu cép dbi
v6i céan bd céng nhén vién theo Quy ché luong dugec HDQT phé duyét; tuyen chon,
ky hop dbng, cham dat hop dong lao dong véi ngudi lao dong; di€u dong, ludn
chuyén céan bd céng nhén vién;

e. B8 nhiém, mi&n nhiém, khen thudng, ky luat, mtc lvong va phu cip dbi
véi trudng phong/ban, cap trudng don vi hach toén phu thude hodc trong furong sau
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khi duge HPQT théng qua phuong 4n. BS nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky
luat, mirc luong va phu cip dbi véi cac chirc danh khéc trir chitc danh do HPQT b6
nhiém,; ‘

f. Quyét dinh 4p dung cic bién phap cén thiét trong trudng hop khén cép va
phai béo céo ngay véi HDQT va cac co quan nha nudce cd thim quyén;

g. TH chirc quan ly, su dung tién vbn va tai san cua LILAMA chiu trach

nhiém béo toan va phat trién vdn va tai san theo dung thdm quyén quy dinh tai Quy
ché nay, Quy ché quan 1y tai chinh, cdc quy ché khac clla LILAMA, Diéu 18

LILAMA va quy dinh cla phép luat;

h. Quyét dinh céc giai phép quan 1y, quén trj san xuft kinh doanh va cic bién
phép khen thudng khuyén khich ndng cao ning xuat lao ddng, chat luong san pham va
dich vy;

i. Cho thu8, ban, thanh 1y cac vat tu, hang héa khong cé nhu ciu sit dung
theo Quy ché€ quan ly tai chinh cua LILAMA;

j. Quyét dinh d8 CBCNV LILAMA, chép thuén dé ngudi dai dién phén vén
cia LILAMA tai doanh nghi€p khac di nuGe ngoai cong tac, hoc tdp hodc giai quyet
viéc riéng;

k. Ban hanh cac quy ché, quy dinh phuc vu céng tac quan 1y, diéu hanh theo
tham quyén hodc dugc Gy quyén.

1. Quyét dinh cé4c van d khac lién quan dén chi dao, diéu hanh san xuét kinh
doanh ctua LILAMA thudc tham quyén ctia Tong giam doc hodc phan cap / Uy quyén
cua HDQT.

3. Téng gidm dbc thuc hién céc quyén va nghia vu khac theo nghi quyét,
quyét dinh cia HDQT / PHDPCD, quy dinh ctia Dicu 1€ LILAMA va phép luét.

4. Téng gidm dbc chiu trach nhiém trudc Hbi déng quan tri, Dai hdi ddng cb
dong va phdp luit v€ viéc thuc hién nhiém vy va quyén han dugce giao. Thuc hién
ché d¢ bao céo theo quy dinh cia LILAMA va phép luét.

Piéu 23. Quan hé phdi hop gitta HDQT va Tong giam dbc

1. Viéc xir ly thong tin:

- Cong van dén: P6i v6i cong van duoc gii tir bén ngoai dén LILAMA c6
tiéu dé gui HPQT, Vin phong LILAMA chuyén tryc tiép cho HDQT. Doi v6i
nhitng cong van giri LILAMA nhung c6 néi dung thudc tham quyéen giai quyét cua
HPQT, khi xtt Iy céng vin Tong gidm dbc giao Vin phong chuyén d&én HDQT.

- Céng vin di: Cac van ban ¢6 ndi dung thude thdm quyén ciia HPQT do Chu
tich HPQT ky. Céc van ban quan trong do Téng gidm dbc hoic Pho téng giam ddc
ky giri dén cac chinh quyén Tinh, B9, nganh, Chinh phi va céc quyét dinh lién
quan dén t5 chitc, nhén sy phai giri HDQT.
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- Chn tich HPQT va Téng giam d6c thudng xuyén trao dbi thong tin phuc vu
cho viéc quén ly, diéu hanh hoat dong cia LILAMA.

2. Viéc tham gia cdc cujc hop doi ngoai:

Céc cudc hop quan trong véi cac co quan Nha nuée b lién quan truc tiép dén
quy€t dinh ké hoach, chién lugc phét trien LILAMA thi Chu tich HPQT va Tong
gidm doc cung tham du. Trudng hop chi mét ngudi tham du (theo gidy moi hodc vi
1y do cdng viée khac) thi sau d6 thdng béo lai cho ngudi khong tham du.

Céc cudc hop dbi ngoai khac, tiy theo tinh chit Téng giam déc phan cong
Phé tong gidm doc hodc Trudng / Phé phong ban tham dy. Trudng hop can thiet
Tong gidm doc hoi y véi Chi tich HPQT cir thanh vién HDQT tham du.

3. Poi véi nhitng cong viéc hang ngay:

Chu tich HPQT va Téng gidm dbc phdi hop xtr 1y bang hinh thtc hoi ¥, trén
co s& d6 Chu tich HDQT phén cong cho céc thanh vién HDQT, Tong gidm d6c chi
dao Phé tong gidm doc, K& toan trudng, cac phong ban, b phdn chuyén moén thuc
hién.

Céc c4 nhan, phong ban, bd phan chuyén mén duge Tdng gidm dbc phan cong
c6 thé bdo cdo truc tiep voi Tong gidm doc, Chu tich hodc thanh vién HDPQT,
Trudng ban ki€m soét.

4. Péi véi phién hop HPQT:

Cian ctr ndi dung phién hop HPQT, Téng gidm dbc chi dao Phé tbng gidm
doc, K& toan trudng, cac Phong/Ban, bd phan chuyén mén chuan bi ho so, tai li€u
lién quan trinh HPQT. Tuy ndi dung, HDQT c6 thé t6 chttc cuéc hop HPQT md
rong, cac thanh vién md& rdng dugc tham gia y kién nhung khéng cé quyén bi€u
quyét.

5. Doi véi cdc phién hop giao ban:

Téng gidm dbc moi Chi tich, thanh vién HPQT, Trudng ban kiém so4t tham
du. Chu tich HPDQT c¢é y kién chi dao nhung khéng két luén, céc thanh vién dugc
moi du hop c6 thé tham gia phat biéu cac y kién.

6. Viéc chi dao ngwoi dai dién quén Iy phan vén cia LILAMA:

Trén co s& bao céo, d& xuét clia nhitng ngudi dai dién:

- P6i v6i nhimg vAn dé lién quan dn thuc hién quyén va nghia vu cia
LILAMA véi tu cach ¢6 dong/bén gop von, Chu tich HDQT chi dao cac phong ban
chuyén mon nghién cttu, dé xuat phuong an. Trén co sé& d6 HDQT ra nghi quyét va
/ hodc vin ban chi dao thuc hién.

- D41 véi nhitng vAn d8 lién quan dén diéu hanh san xuét kinh doanh, thi céng
Téng giam dbe truc ti€p chi dao ngudi dai dién thuc hién.
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7. Chdp hanh nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT:

Trudng hop Tong giam dbc c6 v kién khac voi ngh1 quyét, quyét dinh cua
HDQT thi ¢6 quyén bao luu y kién nhung van phai chip hanh nghi quyét, quyét
dinh d6.

C. QUAN HE CUA HQOI PONG QUAN TRI VOI BAN KIEM SOAT

Pidu 24. Mbi quan hé v6i Ban Kiém sost

1. Méi quan hé gitta H6i ddng quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phdi
hop, theo nguyén tdc binh dang va doc 1ap, dong thoi phdi hop chit ché, ho trg lan
nhau trong qua trinh thuc thi nhi€m vu.

2. Khi tiép nhén céc bién ban kiém tra hodc béo cdo téng hop clia Ban Kiém
soét, Hi dong quan tri co trach nhi€ém nghién ctru va chi dao cédc bd phén cb lién
quan x8y dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VIIL PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat ddng ctia Hoi ddng quan tri Téng cong ty Lép may Viét Nam —
CTCP gom 7 chuong, 25 diéu va c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy.. .thang.. .n3m
2021.

~ Quy ché nay thay thé Quy ché hoat ddong coa Hoi ddng quan tri va quan hé
phoi hop véi Tong giam doc ban hanh theo Quyét dinh s6 170/TCT-HPQT ngay
12/7/2016 chia Hoi dong quan tri Tong cong ty Lap may Viét Nam — CTCP.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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